
I.D.:	94693085

SERVICII	ARHIVARE

Data
publicarii

13.03.24 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

63.600,00	RON	-	63.600,00	RON 	 	

Descriere: Arhivarea	dosarelor:	-	pregatirea	documentelor	in	vederea	arhivarii(aranjarea	paginilor);	-
legarea	dosarelor	in	coperti	specifice	de	arhivare;	-	aranjarea	dosarelor	pe	rafturi(puse	la
dispozitie	de	catre	d-stra)	dupa	teremene	de	pastrare	conform	nomenclatorului	arhivistic	al
unitatii	si	dupa	ani,	conform	legii	in	vigoare;	-	intocmirea	opisului	dosarelor	arhivate	in
format	electronic(Excel)	Selectionarea	dosarelor:	-	pregatirea	dosarelor	in	vederea
selectionarii(aranjare	dosare,inscriptionare	indivative)	-	inventarierea	dosarelor	expirate
conform	nomenclatorului	ahivistic;	-	pregatirea	documentatiei	necesare	alaturi	de
inventarele	dosarelor	selectionate	in	vederea	inaintarii	acestora	la	Serviciul	Judetean	Arad
al	Arhivelor	Nationale	pentru	aprobare	si	casare;	-	predarea	dosarelor	expirate	la	un	centru
de	colectare	a	deseului	de	hartie	autorizat.	Toate	aceste	operatiuni	se	vor	executa	cu
materiale(coperti	de	arhivare,sfoara,markere,pagini	autocolante,etc)	puse	la	dispozitie	de
catre	unitatea	noastra	si	la	pretul	de	600lei/metru	liniar	de	dosare	arhivate/	selectionate.
Mentionam	ca	unitatea	nu	este	platitoare	de	TVA.


