
I.D.:	42443105

Servicii	externalizate	resurse	umane

Data
publicarii

12.04.19 Coduri	CPV 79414000-9

Pretul
estimativ:

27.000,00	RON	-	27.000,00	RON 	 	

Descriere: Descriere:	-Întocmirea	contractelor	individuale	de	munca	si	a	dosarelor	de	personal	(minuta
informare,	contract	individual	de	munca,	completarea	dosarului	de	personal	cu	copii	ale
principalelor	documente	de	identitate,	studii	si	stare	civila	ale	salariatului	si	alte	documente
necesare,	in	functie	de	specific,	precum	si	alte	documente	necesare	conform	postului
ocupat);	-Intocmirea	documentatie	pentru	incetarea	/	modificarea	/	suspendarea
raporturilor	de	munca	(minute	informare,	acte	aditionale,	decizii,	etc.)	-Generarea	si
transmiterea	inregistrarilor	in	Registrul	general	de	evidenta	a	salariatilor	(Revisal),	conform
prevederilor	legale;	-Actualizarea	periodica	a	dosarelor	de	personal,	conform	prevederilor
legale:	actualizarea	informatiilor	privind	persoanele	aflate	in	intretinere,	persoane
coasigurate,	realizarea	altor	venituri,	diplome,	acreditări,	etc.;	-Eliberarea	de	adeverinte
pentru	salariati(	pentru	venituri	si	deduceri,	pentru	medic	familie/specialist,	pentru
obtinerea	creditelor	de	la	banci	si/sau	in	alte	scopuri);	-Intocmirea	diverselor	situatii	privind
concediile	(de	odihna,	concediile	fara	plata,	concediile	medicale);	-Realizarea	diverselor
situatii	privind	structura	personalului	(rapoarte	periodice);	-Notificarea	permanenta	in
privinta	schimbarilor	legislative	de	resurse	umane:	arhivarea	corespunzatoare	a
documentelor	generate;	-Calculul	orelor	de	orice	tip	(suplimentare,	timp	normal,	timp	de
noapte,	absente),	calculul	concediilor	de	odihna,	etc


