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Registratura	electronică,	Managementul	documentelor
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Descriere: Conditii	refuzate:	Registratură	electronică	-	Înregistrarea	documentelor	în	Registratura
Generală	sau	în	unul	dintre	registrele	secundare	asigură	gestionarea,	clasificarea	şi
distribuirea.	*Registratură	generală	şi	registre	secundare	*Căutări,	filtrări	şi	sortări
*Documente	în	lucru	şi	cu	termen	depăşit	*Nomenclatorul	Arhivistic	*Nomenclatoare	de
emitenţi	şi	destinatari	*Metadate	*Printarea	şi	exportarea	documentelor	*Fişiere	electronice
*Jurnal	de	schimbări	*Acces	securizat	şi	controlabil	Managementul	documentelor	-
Gestionarea	fluxului	de	lucru	între	compartimente,	transmiterea	de	documente,	stabilirea	de
niveluri	diferite	de	acces	şi	verificarea	stadiului	de	rezolvare	a	sarcinilor.	*Organigrama
organizaţiei	*Gestionarea	departamentelor	*Selecţia	utilizatorilor	*Traseul	documentelor
*Fluxurile	documentelor	*Starea	per	departament


