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servicii de arhivare si legatorie

[.D.: 37211055

Data
publicarii

Termenul
limita
pentru
depunere:

Descriere:

15.07.19 Coduri CPV 79995100-6

22.07.19 Pretul estimativ: 9.900,00 RON -9.900,00 RON

Serviciile de arhivare si legatorie se vor achizitiona pentru Serviciul Garda Forestiera
Judeteana Mures din cadrul Garzi Forestiere Brasov.Documentele pentru care se doreste
achizitionarea serviciilor de arhivare si legatorie se gasesc in urmatoarele locatii: - sediul
Serviciului Garzii Forestiere Judetene Mures - str. Piata Cuza Voda nr.89/A, cladirea
administrativa, corpul 3, etaj 3; Targu Mures. - str. George Enescu nr.6, parter, Targu Mures.
Pentru buna intocmire a ofertei de pret trebuie vizualizate documentele din cele doua locatii
mai sus mentionate. Pentru vizualizarea locatiilor si informatii despre tipul de documente
supuse activitatii de arhivare si legatorie - persoana de contact dl. Fodor Emil tel.
0725500142. Serviciile de arhivare si legatorie vor consta in: 1. Inventarierea si
selectionarea dosarelor si documentelor existente in arhiva S.G.F.). Mures in vederea
eliminarii celor cu termen de pastrare indeplinit. 2. Constituirea dosarelor pe categorii de
documente, legarea acestora, inscrierea datelor de identificare pe coperta, certificare si
sigilare, conform cu optiunile compartimentelor. 3. Aranjarea pe raft a tuturor dosarelor si
registrelor ce vor constitui arhiva si inscrierea in ordine cronologica. 4.Redactarea
nomenclatorului documentelor de arhiva pentru identificarea termenelor de pastrare a
dosarelor. 5. Redactarea documentelor de primire, evidenta, pastrare, manipulare si
eliminare a dosarelor din arhiva.



