
I.D.:	67965194

Pachet	Servicii	Arhivare	Fizica	Documente

Data
publicarii

07.04.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

49.613,50	RON	-	49.613,50	RON 	 	

Descriere: 1.	Prelucrare	arhivistica	standard	+	=	100	ML	Ordonarea,	fondarea	dosarelor	conform
nomenclatorului	arhivistic,	indicatorului	arhivistic,	aferente	perioadei	careia	i	se	adreseaza;
Inventarierea	dosarelor;	Introducerea	dosarelor	cu	termen	de	pastrare	valabil	in	ordine
cronologica	in	cutiie	de	arhivare;	Verificarea	actelor	contabile	si	extragerea	statelor	de
plata	(acolo	unde	este	cazul)	din	actele	contabile	si	constituirea	dosarelor	de	state;
Impachetarea	dosarelor	cu	termen	de	pastrare	expirat;	Intocmirea	raportului	de	continut	al
cutiilor	si	pachetelor;	Etichetarea	cutiilor/pachetelor	;	*Inventarele	se	predau	in	format	letric
si	electronic;	*Training	cu	angajatii	;	*Pretul	ofertat	include	cutiile	de	arhivare.	2.
Numerotare	file,	certificare	dosare	=	30	ML	Numerotarea	documentelor	cu	termen	de
pastrare	permanent;	Certificarea	dosarelor.	3.	Legatorie	unitati	arhivistice	=	500	Unitati
arhivistice	Indepartarea	partilor	metalice	prin	decapsare,	asezarea	documentelor	cutia	de
pregatire,	perforare	in	3-4	puncte	si	coasere	dosar,	atasarea	etichetei	cu	datele	de
identificare,	dosarul	contine	maxim	300	de	file,	materiale	(sfoara,	aracet,	coli	albe,
markere),	*Pretul	ofertat	include	:	coperta	de	carton/	duplex.


