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Servicii arhivare documente

I.D.: 83499954
Data 13.06.23 Coduri CPV 79995100-6 44617000-8
publicarii
Pretul 496,62 RON - 496,62 RON
estimativ:
Descriere: Cutii de arhivare 330x250x200 culoare natur,ETICHETE autoadezve: tehnoredactarea

acestora cu: termen de pastrare, continutul cutiei, anii extremi, departamentul de care
apartine si numere de inventar, CONTAINER ARHIVARE: 270X490X330 culoare natur,COPERTI
DE ARHIVARE: pentru dosare A4 din carton culoare natur,Constituire dosare - scoaterea din
folii, rearanjare file, maxim 250 file/ dosar: - ordonarea documentelor neconstituite in
dosare, foi volante - aranjarea pe criterii : cronologic, tematic, alfabetic, pe termene de
pastrare, compartimente, conform Nomenclatorului Arhivistic, - ordonarea cronologica a
filelor de la data cea mai mica la cea mai mare, respectivde la inceputul anului pana la
sfarsitul anului (daca este cazul),Manipularea documentelor vrac/ml, Manipulare
documentelor preluate cu Proces-Verbal: -manipulare dosarelor din birouri in arhiva pe baza
de proces verbal (intocmire P.V.). /m,Desprafuire documente: - curatirea documentelor prin
inlaturarea prafului, - curatirea hartiei maruntite si a efectelor biodeteriorarii (aceasta se
realizeaza cu perii moi, prin suflare sau aspirare), - aspirarea politelor si stergerea politelor
din arhiva, etc.... Serviciile arhivistice vor fi decontate in functie de unitatile arhivistice
efectuate stabilite in procesul verbal de predare primire.



