
I.D.:	68214692

servicii	de	arhivare	si	legatorie

Data
publicarii

15.04.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

11.970,00	RON	-	11.970,00	RON 	 	

Descriere: Prelucrare	arhivistica	si	Legatorie	-Ordonarea	documentelor	pe	unitati	arhivistice	conform
NOMENCLATOR	ARHIVISTIC	al	institutiei	(societatii),	iar	in	cadrul	acestora	se	va	realiza
ordonarea	cronologica	a	actelor;	-Decapsarea	si	numerotarea	filelor,	certificarea	dosarelor
pentru	DOCUMENTE	CU	TERMEN	DE	PASTRARE	PERMANENT	-Intocmirea	inventarelor	care	se
predau	beneficiarului	in	format	electronic	si	letric;	-	Datele	din	inventare	sunt	trecute	pe
coperta	dosarelor,	manipularea	dosarelor	prelucrate	in	cutii	de	arhivare	si	etichetarea	lor.	-
Dosarele	prelucrate	vor	fi	legate	in	dosare	astfel:	cu	sfoara,	3	-4	gauri	la	cotor,	coperta
dosar	duplex	350	pentru	documentele	cu	caracter	permanent	si	cu	2	gauri	si	alonje	pentru
documentele	cu	termen	de	pastrare	temporar;	-Inlaturarea	doarelor	cu	termen	de	pastrare
expirat-	intocmirea	inventarelor,	a	documentatiei	necesare	pentru	lucrarea	de	selectionare


