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ARHIVARE

I.D.: 81705365
Data 05.05.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 42.340,00 RON - 42.340,00 RON
estimativ:
Descriere: Selectionarea unitatilor arhivistice (dosare) cu termen de pastrare expirat - Verificarea

documentelor si intocmirea sintezei continutului dosarelor - Ordonarea unitatilor arhivistice
selectionate pe servicii si ani - Numerotarea filelor dosarului (unde este cazul) - Alonjarea
documentelor din dosare pentru a fi lizibil scrisul (la dosarele permanente acolo unde se
impune) - Intocmirea inventarelor unitatilor arhivistice selectionate si descrierea lor conform
Nomenclatorului Arhivistic - Intocmirea inventarelor pentru dosarele cu termen de pastare
permanent aferente perioadei pentru care se face selectionarea (casarea) -
Tehnoredactarea inventarelor unitatilor arhivistice selectionate pentru casare, listarea lor
pe suport fizic si CD - Intocmirea documentatiei de selectionare siinaintarea la Arhivele
Nationale; 1. Verificarea si studierea dosarelor 2. Intocmirea sintezei continutului 3.
Opisarea dosarelor 4. Inventarierea dosarelor 5. Atribuirea cotei arhivistice 6. Ordonarea
arhivei pe servicii, ani si termene de pastrare conform nomenclatorului arhivistic 7. Listarea
si predarea inventarelor pe suport de hartie si electronic



