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1. Preluarea documentelor ; Desprafuirea si igienizarea 2.
Fondarea, sortarea si ordonarea documente

I.D.: 52967530
Data 24.12.20 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 390,00 RON - 390,00 RON
estimativ:

Descriere: Conditii refuzate: 1. Preluarea documentelor ; Desprafuirea si igienizarea 2. Fondarea,
sortarea si ordonarea documentelor in functie de criteriile stabilite, in conformitate cu
Nomenclatorul arhivistic avizat; 3. Legarea dosarelor cu termen de pastrare permanent ; 4.
Constituirea tuturor dosarelor care nu sunt constituite; 5. Numerotarea dosarelor cu
termen permanent 6. Certificare dosarelor legate 7. Preluarea din dosare si transpunerea in
format electronic a informatiilor relevante (numar dosar ) 8. Inventarierea documentelor si
generarea listelor de inventar 9. Impachetarea documentelor in cutii de carton si
etichetarea cutiilor 10. Predarea listelor de inventar rezultate in format electronic 11.
Pregatirea lucrarii de selectionare si preluarea documentelor avizatein vederea distrugerii
12. Consilierea responsabilului cu arhiva in vederea completarii registrelor prevazute de
lege; Pretul prelucrarii nu include TVA



