
I.D.:	68934168

Servicii	de	arhivare	dosare	conform	Nomenclatoarelor
unitatii/Unitate	Protejata

Data
publicarii

02.05.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

47.790,00	RON	-	47.790,00	RON 	 	

Descriere: Arhivarea	dosarelor	se	face	conform	legislatiei	in	vigoare	prin:	1.	Identificarea	unitatii
arhivistice	si	respectarea	termenelor	de	pastrare	din	Nomenclatorul	unitatii	si	a	serviciilor
care	le	creeaza	2.	Lipit	eticheta	tip	pe	fata	dosarului	cu	repere	de	identificare	3.	Scris
eticheta	tip	de	pe	fata	dosarului	cu	reperele	de	identificare	dupa	Nomenclatorul	unitatii,	4.
Ordonat	dosarele	pe	criterii	de	arhivare	(servicii/birouri/compartimente)	si	pe	rafturi	5.
Realizat	apoi	inventarul	lor	,	predat	inventarul	in	format	fizic	6.	Tehnoredactarea	inventarului
pentru	predare	si	in	format	electronic	a	arhivei	in	forma	finala,	pe	CD.	7.	Numerotat	filele
dosarului	si	certificarea	lor	la	sfarsit


