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OPERATII DE SELECTIONARE A ARHIVEI

[.D.: 106310017

Data
publicarii

Pretul
estimativ:

Descriere:

29.11.24 Coduri CPV 79995100-6

19.800,00 RON -19.800,00 RON

- Selectionarea documentelor - - Lucrarii de selectionare in vederea avizarii ei de Arhivele
Nationale; - Pentru documentele neordonate, neinventariate, selectionarea se efectueaza
in procesul de ordonare, procedandu-se astfel: dosarele formate in intregime din acte
lipsite de valoare istorica sau practica, care se refera la o singura problema , se grupeaza
pe categoriile si termenele stabilite prin Nomenclatorul arhivistic; daca dosarul ce urmeaza
a fi eliminat este format din documente referitoare la mai multe probleme lipsite de
importanta istorica, majoritatea documentelor determina categoria la care se grupeaza; -
Pentru documentele deja ordonate, selectionarea se va realiza dupa intocmirea inventarelor
pe baza termenelor de pastrare a documentelor, conform Nomenclatorului. Astfel, pentru
documentele care au implinit termenul de pastrare, conform Nomenclatorului, vor fi
intocmite inventare pentru a fi inaintate Comisiei de selectionare a creatorului, dar si pentru
a fi verificate de Arhivele Nationale; - Actualizarea inventarelor documentelor prin
consemnarea, la rubrica Observatii din inventare, a numarului politei si a raftului unde se
poate regasi dosarul - NUMAI PENTRU DOCUMENTELE CARE SE PASTREAZA PERMANENT,
pentru regasirea operativa a documentelor in inventarele arhivate electronic, dupa
intocmirea ghidului topografic al depoztului; Inventarul va cuprinde urmatoarele rubrici,
conform Anexei nr. 2 din Instructiunile privind activitatea la creatorii si detinatorii



