
I.D.:	95889610

SERVICII	DE	GESTIONARE	A	DOCUMENTELOR	SPECIFICE
RESURSELOR	UMANE	SI	A	APLICATIEI	REVISAL

Data
publicarii

10.04.24 Coduri	CPV 79414000-9

Pretul
estimativ:

20.000,00	RON	-	20.000,00	RON 	 	

Descriere: Serviciile	solicitate	pentru	perioada	mai	-	decembrie	2024:	-	Întocmirea,	arhivarea	şi
evidenţa	dosarelor	de	personal	ale	salariaţilor	si	a	celor	de	concurs	din	AN;	-	Actualizarea
periodica	a	celor	111	dosare	de	de	personal,	conform	prevederilor	legale:	actualizarea
informatiilor	privind	casa	de	asigurari	de	sanatate,	persoane	aflate	in	intretinere,	persoane
coasigurate,	realizarea	altor	venituri,	diplome,	acreditări,	etc.;	-	Întocmirea	contractelor
individuale	de	muncă;	-	Întocmirea	actelor	adiţionale	de	modificare	a	contractelor	individuale
de	muncă;	-	Întocmirea	deciziilor	de	încetare	a	contractelor	individuale	de	muncă;	-
Întocmirea	deciziilor	de	suspendare,	de	reluare	a	activităţii;	-	Întocmirea	adeverinţelor	de
vechime	si	alte	tipuri	de	adeverinţe;	-	Suport	legislativ	pentru	orice	problemă	apărută	în
domeniul	relaţiilor	de	muncă	aplicabile	personalului	contractual	din	institutii	publice;	-
Reprezentarea	agentiei	în	situaţii	de	control	ale	organelor	competente	ale	ITM;	-	Generarea
şi	transmiterea	de	diverse	rapoarte	solicitate	de	AN;	-	Realizarea	diverselor	situatii	privind
structura	personalului	(rapoarte	periodice	pentru	Institutul	National	de	Statistica,	Anaf,	ITM,
CASS,	CNPAS,	ANFP,	etc);	-	REVISAL	-	servicii	de	intocmire,	completare	si	transmitere	in
Registrul	Electronic	de	Evidenta	a	Salariatilor;	-	Activitatea	specifică	serviciilor	de	resurse
umane	vor	fi	prestate	la	sediul	AN.


