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Pachet - Servicii de arhivare a documentelor

[.D.: 96490565
Data 22.04.24 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 33.000,00 RON - 33.000,00 RON
estimativ:
Descriere: Serviciile solicitate se desfasoara in conditii de maxima confidentialitate, atat pe perioada

derularii contractului, cat si ulterior. Operatiuniile se vor desfasura la sediul autorizat
Dobrogea Arhivserv SRL - Pastrare si Conservare - Autorizatia nr. 170 / 16.11.2023- din Str.
Interioara 3 nr. 19, Municipiul Constanta si Clientului (operatorilor societatii noastre trebuie
sa li se asigura conditii propice desfasurarii activitatii de lucru, pentru efectuarea prelucrarii
arhivistice inclusiv cele de SSM si PSI). Serviciile de prelucrare arhivistica conform Lg.
16/1996 - Prelucrare arhivistica - Autorizatia nr. 169 /16.11.2023 - igienizarea documentelor
prin desprafuirea, identificare documentelor mucegaite, deteriorate de timp si alti factori,
izolarea lor in vederea recuperarii documentelor afectate. - ordonarea si gruparea
documentelor pe baza unor criterii prestabilite (cronologic, pe compartimente, pe genuri de
documente, pe termene de pastrare, alfabetic, etc.) - conform Nomenclatorului Arhivistic
avizat. - inventarierea documentelor/dosarelor: numar dosar, titlul dosarului, continutul pe
scurt; - identificarea dosarelor cu termenul de pastrare expirat, conform Nomenclatorului
Arhivistic avizat; - tehnoredactarea inventarelor; - listat inventare la imprimanta si predarea
lor pe suport electronic; - pregatirea inventarelor si documentatiei pentru Arhivele
Nationale. Conform oferta nr. 171 / 18.04.2024 Se va incheia un contract de prestarii
servicii.



