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Servicii de arhivare fizica si legatorie

[.D.: 70544325
Data 23.06.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 21.000,00 RON -21.000,00 RON
estimativ:
Descriere: ervicii de arhivare si legatorie documente ( estimat aprox. unitate arhivistica 250file /dosar ),

cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 , republicata , si a celorlalte cerinte legale in
vigoare ; constituire dosare , ordonare si aranjare pe rafturi, intocmire documente de
evidenta si manuire, intocmirea inventarelor pe ani si termeni de pastrare Prestarile de
servicii se vor efectua la sediul beneficiarului ; Plata se va efectua in maxim 30 zle de la
emiterea facturii si semnarea procesului verbal de receptie. Constituire dosar: 650 buc -
prelucrare arhivistica; (curatarea documentelor, gruparea documentelor in dosare.) - legare
manuala a arhivei; - scris coperta si cotor; - numerotare si certificare; (dupa coaserea
dosarului, se numeroteaza paginile, se certifica finalul fiecarui dosar in parte); - inventar;
(realizarea unei evidente, in format fizic si electronic, pe an si termene de pastrare, a
documentelor; - aranjat pe raft si etichetat. Pregatire registru: 300 buc - numerotare si
certificare; - inventar; -impachetare (legare pachete pe ani a registrelor/cataloagelor).



