N licitatie-publica.ro

CURS ARHIVAR -, pentru pregatirea personalului desemnat cu
activitatile de arhivare

I.D.: 44504087
Data 13.11.19 Coduri CPV 80511000-9
publicarii
Pretul 850,00 RON - 850,00 RON
estimativ:

Descriere: CURS ARHIVAR - Cod COR: 441501, pentru pregatirea personalului desemnat cu activitatile
de arhivare a documentelor la creatorii si detinatorii de documente - institutii publice,
societati comerciale, alte entitati. Data de incepere: 15 noiembrie 2019 Durata cursului:
120 ore Taxa de participare: 850 RON/pers, ce include si taxa de examen. Pret final
deoarece societatea noastra nu este platitoare de TVA. Pregatire minima necesara: studii
medii, cu diploma de bacalaureat Dupa absolvirea cursului se elibereaza un Certificat de
absolvire, avizat de Ministerul Muncii si Justitiei Sociale si Ministerul Educatiei Nationale,
insotit de suplimentul descriptiv care atesta competentele dobandite. Certificatul de
absolvire este recunoscut in Romania si in Tarile Uniunii Europene. Competentele
profesionale pe care le veti dobandi in urma participarii la acest curs sunt: 1. Cunoasterea
intocmirii nomenclatorului arhivistic si inaintarea catre Arhivele Nationale 2. Gestionarea
fondului documentar 3. Prelucrarea documentelor 4. Utilizarea informatiilor din documente
5. Asigurarea conditiilor de conservare a documentelor din depozt. Pentru inscrieri si
informatii ne puteti contacta la numarul de telefon 0752-131151 sau la adresa de email:
cursarhivar@gmail.com. ...mai putin



