N licitatie-publica.ro

Servicii de legatorie dosare

I.D.: 45134519
Data 09.03.20 Coduri CPV 79971200-3
publicarii
Pretul 11.000,00 RON -11.000,00 RON
estimativ:
Descriere: Servicii de legare,numerotare,copertare dosare in vederea arhivarii si cuprind urmatoarele

operatiuni: -netezrea foilor;inlaturarea marginilor franjurate,fara eliminarea partilor utile
(text,desen sa);plierea foilor la dimensiunea dosarului,de regula A4;indepartarea filelor
nescrise,a dublurilor si a accesoriilor metalice in vederea prevenirii distrugerii documentelor;
legarea dosarelor in coperti de carton care vor contine maxim 250-300 file, constituite astfel
incat sa asigure posibilitatea citirii integrale a textului,datelor si rezolutiilor; -sigilarea
dosarelor prin aplicarea unui sigiliu care va fi lipit la incheierea dosarului pe coperta spate
interior,sigiliu care va indica numarul paginilor dosarului; -lipirea foilor cu aracet in partea
laterala ce urmeaza a fi snuruita;-NUMEROTAREA DOSARELOR PE FIECARE FILA,incepand cu
numarul 1.-Scrierea copertii dosarului cu elementele de identificare; pastrarea
confidentialitatii informatiilor cuprinse in documente. Serviciile vor fi executate cu
materialele consumabile(dosare,coperti dosare,hartie A4,aracet,snur,etichete),uneltele de
lucru,puse la dispoztie de catre prestator.Prestatorul trebuie sa fie autorizat de Arhivele
Nationale ale Romaniei cf Legii 16/1996.Legatoria se efectueaza la sediul autoritatii
contractante,din Botosani,Str.Maxim Gorki,nr.4 cu programul:Luni-joi: 08.00-
16.30,vineri:08.00-14.00.



