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Descriere: inregistrarea documentelor in Registratura Generalad sau in unul dintre registrele secundare
asigura gestionarea, clasificarea si distribuirea. *Registratura generala si registre
secundare *Cautari, filtrari si sortari *Documente in lucru si cu termen depasit
*Nomenclatorul Arhivistic *Nomenclatoare de emitenti si destinatari *Metadate *Printarea si
exportarea documentelor *Fisiere electronice *Jurnal de schimbari *Acces securizat si
controlabil Managementul documentelor - Gestionarea fluxului de lucru intre compartimente,
transmiterea de documente, stabilirea de niveluri diferite de acces si verificarea stadiului de
rezolvare a sarcinilor. ¥*Organigrama organizatiei *Gestionarea departamentelor *Selectia
utilizatorilor *Traseul documentelor *Fluxurile documentelor *Starea per departament Numar
utilizatori - 20, Numar de documente/an - 50000; Instruire la sediul clientului - 4 ore; Setup -
da; Spatiu de stocare - 20GB; Registre secundare / Verificare solicitari - Solicitantul poate
verifica online starea documentelor depuse. Formulare electronice - Cetatenii pot trimite
online catre primarie cereri necesare pentru eliberarea de certificate fiscale, adeverinte rol,
autorizatii, dar si alte documente. Procesul respecta toate reglementarile din OUG 38/2020.
Completarea si trimiterea se poate face de pe orice dispozitiv. Sesizari Online - Cetatenii pot
raporta online, de pe orice dispouztiv, diferite aspecte identificate pe raza localitatii.
Sesizarile sunt trimise catre functionar



