
I.D.:	42957151

SERVICII	DE	LEGATORIE

Data
publicarii

03.06.19 Coduri	CPV 79971200-3

Pretul
estimativ:

12.000,00	RON	-	12.000,00	RON 	 	

Descriere: Operatorul	economic	va	efectua	urmatoarele	operatiuni:	Indepartarea	acelor,	clamelor,
agrafelor,	a	filelor	nescrise	si	dublurilor.	Prelucrarea	corespunzatoare	a	documentelor	care
prin	legare	si	indosariere	ar	putea	deveni	ilizibile,	astfel	incat	acestea	sa	fie	lizibile	(	de
exemplu,	prin	prelungirea	documentelor	cu	cotoare	de	hartie	).	Legarea	documentelor
efectuata	prin	perforarea	dosarului	in	patru	puncte	si	coaserea	acestuia	cu	sfoara	din
bumbac.	Numerotarea	filelor	din	dosare	in	coltul	din	dreapta	sus,	cu	pix	negru,	in	cazul
dosarelor	compuse	din	mai	multe	volume,	filele	se	numeroteaza	incepand	cu	numarul	1
pentru	fiecare	volum,	Scrierea	pe	ultima	fila	a	unitatilor	arhivistice	cate	file	detine	fiecare
unitate	arhivistice	in	cifre	si	litere.	Atasarea	sigiliului	la	unitatile	arhivistice.	Scrierea	pe
cotorul	unitatilor	arhivistice	cu	marker	permanent	negru	a	urmatoarelor	informatii:	numarul
dosarului(unitatii	arhivistice),	anul	crearii,	indicativul	din	Nomenclatorul	arhivistic	si	termenul
de	pastrare.	Atasarea	la	inceputul	unitatii	arhivistice	a	opisului	conform	Anexei	1	si
completarea	acestuia,	la	cererea	beneficiarului


