
I.D.:	48750270

Curs	Excel	nivel	incepator	acreditat	ANC

Data
publicarii

06.08.20 Coduri	CPV 80533200-1

Pretul
estimativ:

570,00	RON	-	570,00	RON 	 	

Descriere: Organizam	cursuri	de	Excel	incepator	acreditat	ANC.	STRUCTURA	CURSULUI	DE	EXCEL	NIVEL	I
I.	PREZENTAREA	INTERFETEI	PROGRAMULUI	EXCEL.	Introducerea	datelor.	Tipuri	de	date
(numerice,text,date	calendaristice).	II.	UTILIZAREA	FORMULELOR	SI	A	FUNCTIILOR.	Crearea	si
modificarea	unei	formule.	Utilizarea	operatorilor	matematici	in	formule	(adunare,	scadere,
inmultire,	impartire,	procent).	Utilizarea	operatorilor	de	comparatie	in	formule	(>,>=,<,<=.
<>).	Efectuarea	calculelor	cu	valori	din	aceeasi	foaie	de	calcul,	foi	de	calcul	diferite	si	din
registre	de	calcul	diferite	(utilizarea	referintelor	de	celula	relative,	absolute,	3D	si	externe).
Functii	pentru	calculul	totalurilor:	SUM,	SUMIF,	SUMIFS.	Functii	pentru	numarare	(COUNT,
COUNTA,	COUNTBLANK,	COUNTIF,	COUNTIFS).	Functii	pentru	extragerea	valorilor	maxime	si
minime	(MAX,	MIN).	Functia	IF	(pentru	crearea	formulelor	conditionale).	Functia	TODAY
(afisarea	datei	curente).	III.	BAZE	DE	DATE	EXCEL	Sortarea	datelor.Sortari	simple	(dupa	un
camp)	/	multiple	(dupa	mai	multe	campuri)	/	speciale.	Filtrarea	automata	a	datelor
(extragerea	inregistrarilor	care	indeplinesc	anumite	conditii).	Filtrari	simple/personalizate.
Cautarea	si	inlocuirea	automata	a	datelor	(optiunile	Find/Replace).	Aplicatii	practice	IV.
GRAFICE.	Crearea,	modificarea	si	formatarea	graficelor.Adaugarea	si	eliminarea	unor	date
dintr-un	grafic.Aplicatii	practice.	V.LUCRUL	CU	FOI	DE	CALCUL.	Inserare,	redenumire,	stergere,
reordonare,	copiere,	muta


