N licitatie-publica.ro

Servicii de arhivare pt.comuna Lunca de Jos

I.D.: 42935034
Data 04.06.19 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 15.750,00 RON - 15.750,00 RON
estimativ:

Descriere: Servicii arhivistice - Prelucrare arhivistice - Nr. 86/23.07.2014 Organizarea arhivei curente:
Constituirea dosarelor conform Legii 16/1996 a A.N. cuprinzand urmatoarele faze: -
prelucrarea arhivistica a documentelor pe baza nomenclatorului (repartizarea, ordonarea. -
perfectarea dosarelor. - copertare. - coaserea filelor. - numerotarea filelor din dosare. -
certificarea si completarea datelor pe coperta dosarului. - inventarierea dosarelor conform
legislatiei in vigoare. - inventarele receptionate si in forma digitala corelata cu asezarea
documentelor pe rafturi. Completarea Registrului de evidenta curenta



