
I.D.:	82613489

prelucrare	arhivistica,	copertare

Data
publicarii

22.05.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

10.710,00	RON	-	10.710,00	RON 	 	

Descriere: SERVICII	ARHIVARE	PENTRU	700	DOSARE--Ordonarea	documentelor	conform	criteriilor
stabilite	de	tipul	documentelor	:cronologic	pe	ani	,	ordine	alfabetica	,	etc	Stabilirea
indicativului	conform	nomenclatorului	arhivistic	pentru	fiecare	unitate	arhivistica	existenta	in
depozitul	de	arhiva,	iar	in	functie	de	indicativul	stabilit	de	nomenclatorul	arhivistic	indicarea
termenului	de	pastrare.	Ordonarea	documentelor	pe	termene	de	pastrare	,	in	cadrul
termenului	de	pastrare	aranjarea	alfabetica	sau	cronologica	a	documentelor	.Pregatirea
pentru	copertare	a	unitatilor	arhivistice	existente	in	arhiva	.Se	vor	utiliza	coperti	de	carton
conform	solicitarii	clientului	Exclusiv	servicii	mentionate..	Inventarierea	documentelor
ordonate	Inscriptionarea	documentelor	:	numar	de	inventar	,	indicativul	nomenclatorului
arhivistic	,	termen	de	pastrare	,	perioada	extrema	si	denumirea	documentului,	unitate
emitenta	Aranjarea	documentelor	cu	termen	de	pastrare	valabil	pe	raft	*	pretul	stabilit	nu
cuprinde	transportul	docimentelor	dintr	o	locatie	in	alta	locatie


