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Servicii de curierat si mesagerie interna

I.D.: 75700128
Data 25.11.22 Coduri CPV 64122000-7
publicarii
Pretul 4.242,25 RON - 4.242,25 RON
estimativ:
Descriere: Serviciile de curierat si mesagerie interna si de asigurare a fluxului de informatii si de

gestionare a documentelor curente existente la nivelul DGRFP lasi si a structurilor
subordonate”, respectiv la sediul A.J.F.P.lasi din Municipiul lasi,B-dul Nicolae lorga nr.10
C,jud.lasi-cu 1 persoana angajata cu contract de munca de 8 ore/z, in perioada 23.11.2022-
31.12.2022. Serviciile de curierat si mesagerie interna si de asigurare a fluxului de informatii
si de gestionare a documentelor curente existente la nivelul DGRFP lasi si a struturilor
subordonate pe care le vom asigura vor consta in : -asigurarea fluxului de documente
aferente comunicarii intre compartimente/structuri ; -asigurarea fluxului documentelor intre
angajatii care isi desfasoara activitatea in locatiile autoritatii contractante. Principalele
atributii si sarcini de serviciu ale persoanelor ce vor asigura serviciile de curierat si
mesagerie interna ,a fluxului de informatii si gestionarea documentelor curente existente la
nivelul DGRFP lasi si a structurilor subordonate sunt : -vor asigura
primirea,identificarea,sortarea,inregistrarea in registrele speciale cat si in evidenta
informatica SIDOC,dupa caza documentelor,dupa criteriile stabilite,distribuirea pe
beneficiari si transportul fizic al acestor documente la diverse compartimente ale institutiei
si descarcarea din evidenta a documentelor,redactarea unor documente uzuale si
completarea acestora,expedierea prin serviciile de posta a trimiterilor postale



