
I.D.:	102757456

“SERVICII	DE	ARHIVARE	”	(prelucrare	arhivistica)

Data
publicarii

11.09.24 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

126.000,00	RON	-	126.000,00	RON 	 	

Descriere: 1.	Ordonarea	documentelor	în	ordine	cronologică	sau	după	alte	criterii	(alfabetic,	georgrafic
etc.)	conform	nomenclatorului	arhivistic;	2.	Constituirea	documentelor	în	dosare;	3.
Numerotarea	documentelor	cu	termen	de	păstrare	permanent;	4.	Îndepărtarea	elementelor
metalice,	a	filelor	nescrise	şi	dubletelor;	5.	Legarea	documentelor	în	unitaţi	arhivistice	(u.a.)
în	coperte	din	carton	simplu,	triplustratificat;	6.	Întocmirea	inventarelor	pentru	unităţile
arhivistice	constituite	şi	predarea	acestora	beneficiarului,	inclusiv	pe	suport	magnetic;	7.
Selecţionarea	arhivei,	întocmirea	lucrării	de	selecţionare	şi	intermedierea	procedurii	de
depunere	la	Serviciul	Judetean	al	Arhivelor	Nationale;	8.	Organizarea	depozitului	de	arhivă;	9.
Actualizarea	registrului	de	evidenţă	curentă	intrări-ieşiri	şi	a	ghidului	topografic;


