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Prelucrare arhivistica

I.D.: 64050991
Data 10.12.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 2.496,00 RON - 2.496,00 RON
estimativ:

Descriere: intocmirea nomenclatorului termenelor de pastrare a documentelor create si pastrate in
depoztul de arhiva; Fondarea documentelor create si pastrate in depoztul de arhiva;
Selectionarea documentelor create si pastrate in depoztul de arhiva, in conformitate cu
termenele de pastrare stabilite in nomenclatorul confirmat de Arhivele Nationale; Ordonarea
documentelor ramase in urma procesului de selectionare dupa criteriul structural-
cronologic, conform structurii de organizare si functionare a institutiei; Constituirea
unitatilor arhivistice ramase in urma procesului de selectionare; Fondarea unitatilor
arhivistice ramase n urma procesului de selectionare; Inventarierea materialului arhivistic
ramas in urma procesului de selectionare dupa criteriul structural-cronologic, in format
electronic; Introducerea unitatilor arhivistice ramase in urma procesului de selectionare in
cutii de protectie si inscriptionarea acestora conform cotelor din inventar; Ordonarea
materialului arhivistic prelucrat in depoztul de arhiva, dupa criteriul structural-cronologic,
conform structurii organizatorice a institutiei; intocmirea listelor de selectionare a
materialului arhivistic a carui termene de pastrare a expirat, in vederea inaintarii acestora
spre aprobarea Arhivelor Nationale. Relocare material arhivistic



