licitatie-publica.ro
. P

Pachet servicii arhivare documente

I.D.: 42684887
Data 09.05.19 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 11.473,39 RON -11.473,39 RON
estimativ:

Descriere: SERVICII DE ARHIVARE DOCUMENTE: a) Inventarierea documentelor: - Intocmire liste de
inventar pe ani si termene de pastrare conform Nomenclatorului arhivistic pentru
subdiviziuni organizatorice b) Prelucrarea fondurilor arhistice: -Sortarea, gruparea
documentelor pentru arhivare, numerotarea filelor, legarea in coperti de carton si
inscriptionarea/etichetarea dosarelor, tehnoredactarea paginilor de titlu, prelucrarea
acestora - Legatorie, copertare documente -Numerotare file c) Selectionarea documentelor
cu termen de pastrare expirat: d) Diverse operatiuni arhivistice la solicitarea beneficiarului
e) Asigurarea materialelor consumabile (coperti, sfoara, filmoplast, etc.)



