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Descriere: Legatorie dosare coperta duplex: ordonare fila cu fila, eliminare acgrafe, bolduri si capse,
cusut pagini intre 100-250 file, etichetare coperta fata dosar si cotor. Pregatire documente,
in vederea legarii, se decapseaza si aranjaza in cutie si se coase cu ata de bumbac(la cca
01 cm de marginea din stanga a dosarului), se copertaza pe cotor. in cazul in care exista
documente de dimensiuni mai mari de A4, acestea se pliaza, astfel incat sa se asigure
citirea ulterioara a documentului, precum si servicii arhivistice primarie,SPCLEP si SAC
.Unitatea nu este platitoare de TVA.



