
I.D.:	76236859

Servicii	de	arhivare	(Rev.2)

Data
publicarii

05.12.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

12.000,00	RON	-	12.000,00	RON 	 	

Descriere: Preluarea	din	compartimente	a	arhivei;	-	Desprafuirea	si	igienizarea	documentelor	;	-
Fondarea,	sortarea	si	ordonarea	documentelor	in	functie	de	Nomenclatorul	arhivistic;	-
Constituirea	dosarelor	cu	termen	permanent;	-	Etichetarea	tuturor	dosarelor	si	cutiilor;	-
Inventarierea	documentelor	si	preluarea	metadatelor	in	vederea	transpunerii	in	format
electronic	;	-	Punerea	la	dispozitie	a	materialelor	necesare	prelucrarii;	-	Identificarea
documentelor	conform	solicitarii	beneficiarului;	-	Participarea	la	controalele	efectuate	de
Arhivele	Nationale;	-	Modificarea	/	completarea	inventarelor	in	conformitate	cu	cerintele
Arhivelor	Nationale;	-	Pregatirea	arhivei	in	vederea	preluarii	de	catre	Arhivele	Nationale
(daca	este	cazul);	-	Participarea	la	controalele	efectuate	de	Arhivele	Nationale;	-
Operatiunile	arhivistice	se	aplica	documentelor	create	in	anul	precedent,	puse	la	dispozitie
de	catre	beneficiar;


