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Servicii de arhivare a documentelor in cadrul Primeriei Gura

Vitioarei

I.D.: 73662910
Data 27.09.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 70.250,00 RON - 70.250,00 RON
estimativ:
Descriere: Serviciile de arhivare si legatorie cuprind urmatoarele etape: - ordonarea dosarelor

cronologic - indepartarea acelor, clemelor, agrafelor metalice, dubletelor etc. - documentele
din fiecare dosar se leaga in coperte de carton in asa fel incat sa se asigure citirea
completa a textului, datelor si rezolutiilor. - dosarele au maxim 250 de file dupa caz- filele se
numeroteaza in coltul din dreapta sus, cu creion negru - pe coperta dosarului se inscriu -
denumirea unitatii si a compartimentului creator, numarul de dosar din inventar, anul,
indicativul din nomenclator, datele de inceput si de sfarsit, nr de file, volumul si termenul de
pastrare. - lista de inventar pe compartimente si pe termene de pastrare



