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Prestarii servicii arhivare, prelucrare arhivistica - legatorie

I.D.: 80371371
Data 23.03.23 Coduri CPV 79971200-3
publicarii
Pretul 59.520,00 RON - 59.520,00 RON
estimativ:
Descriere: Va inaintam oferta noastra de pret, pentru urmatoarele servicii de arhivare: 1).Prelucrare

arhivistica avand autorizatia de functionare nr.145/19.08.2015 eliberata de MAI -Arhivele
Nationale ale Romaniei 2).Legatorie cu nr.57/11.07.2017 eliberata de MAI-Arhivele Nationale
ale Romaniei. Serviciul de arhivare cuprinde urmatoarele activitati: - Fondarea documentelor
create si detinute de catre institutia dumneavoastra; - Ordonarea documentelor se va face
cronologic, alfabetic, tematic,categorie de document, forma, format alte criterii . -
Constituirea, dupa caz a u.a.(se indeparteaza acele,clamele, agrafele metalice,filele
nescrise, - Etichetarea si inscrierea elementelor de identificare pe copertele dosarelor; -
Inventariere (intocmirea listelor de inventar pe ani si termene de pastrare in format
electronic si pe suport de hartie) in conformitate cu prevederile art. 9 si anexa nr. 2 din
Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 modificata. - Legarea unitatilor arhivistice in coperti de
mucava si cu sfoara de bumbac; (dosarele nu trebuie sa aibe mai mult de 250-300 file-in
cazul depasirii se constituie mai multe volume ale aceluiasi dosar. - Selectionarea dosarelor
cu termen de pastrare expirat si fara valoare documentar-istorica in conformitate cu
prevederile art. 11 si anexa nr. 5 din Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 modificata. -
Intocmirea listelor de inventarelor a dosarelor cu termen de pastrare permanent si
temporare pe compartimente si termene de pastrare. Mate



