
I.D.:	57032925

SERVICII	SECRETARIAT	PRESTATE	IN	CADRUL	DIRECTIEI
ECONOMICE	APIA	APARAT	CENTRAL

Data
publicarii

18.05.21 Coduri	CPV 79510000-2

Pretul
estimativ:

44.408,00	RON	-	44.408,00	RON 	 	

Descriere: Oferta	neacceptata	in	termen:	Servicii	secretariat	prestate	in	cadrul	Directiei	Economice
APIA	aparat	central.	Activitati	specifice:	inregistrarea	documentelor/emailurilor	primite	de	la
terte	persoane	in	registrul	electronic,	depunerea	documentelor	dupa	inregistrare	la
Directorul	Directiei	spre	repartizare,	completare	atat	in	registrul	de	intrare-iesire	in	format
electronic	cat	si	in	format	hartie,	distribuirea	zilnica	a	documentelor	repartizate	de	catre
directorul	DE	si	obtinerea	semnaturilor	de	primire	a	lucrarilor	repartizate	in	registrul
intrare/iesire	format	hartie,	preluare	si	solutionare	apeluri	telefonice.	Receptia	serviciilor	se
va	efectua	dupa	finalizarea	prestarii	acestora,	pe	baza	de	proces-verbal	de	receptie
calitativa	semnat	de	catre	comisia	de	receptie	constituita	in	acest	sens,	care	va	atesta
faptul	ca	serviciile	au	fost	realizate	in	conformitate	cu	cerintele	solicitate,	in	baza	unei	fise
lunare	de	activitate.


