
I.D.:	62399218

Servicii	de	arhivare

Data
publicarii

26.10.21 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

7.856,40	RON	-	7.856,40	RON 	 	

Descriere: 1.Întocmirea	Nomenclatorului	Arhivistic	,	şi	confirmat	de	către	Arhivele	Naţionale.
2.Selecţionarea	documentelor	pentru	eliminarea	celor	cu	termen	expirat.	3.Inventarierea
tuturor	documentelor	aflate	in	arhiva	entităţi,	pe	compartimente,	termen	de	păstrare	si	pe
ani.	4.Aranjarea	dosarelor	in	raft	de	sus	in	jos	si	de	la	stanga	la	dreapta	pe	termen	de
păstrare,	pe	ani	si	pe	compartimente.	5.Intocmirea	lucrări	de	selecţionare	pentru
documentele	cu	termen	de	pastrare	expirat	pentru	aprobare	ei,	conform	Nomenclatorului
Arhivistic,	adresa	către	Arhivele	Nationale	ale	Judeţului	Bihor	in	vederea	aprobari	eliminării
documentelor	cu	termen	de	păstrare	expirat,(	numai	dupa	ce	se	aprobă	lucrarea	de
selecţionare	se	pot	distruge).	6.Colectarea	hârtiei	de	la	lucrarea	de	selecţionare	se	face	de
către	o	firma	autorizată.	Toţi	şefi	de	compartimente	au	obligaţia	de	a	colabora	de	câte	ori
este	necesar	pentru	o	comunicare	cât	mai	bună	conform	legi	16/1996.	Arhiva	trebuie
dotată	cu	stingător,	scară	metalică	cu	şapte	trepte,	aerisire	pentru	documente	conform	legi
16/1996.	Operaţiunile	enumerate	mai	sus	vor	fi	executate	la	un	preţ	de:	10	lei	pe	bucată
(u.a.)	A/4	20	lei	pe	bucată	(u.a.)	A/3	80	lei	întocmirea	lucrări	de	selecţionare	şi	inventarierea
tuturor	documentelor.


