N licitatie-publica.ro

Servicii de arhivare

[.D.: 62399218
Data 26.10.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 7.856,40 RON - 7.856,40 RON
estimativ:
Descriere: 1.intocmirea Nomenclatorului Arhivistic , si confirmat de catre Arhivele Nationale.

2.Selectionarea documentelor pentru eliminarea celor cu termen expirat. 3.Inventarierea
tuturor documentelor aflate in arhiva entitati, pe compartimente, termen de pastrare si pe
ani. 4.Aranjarea dosarelor in raft de sus in jos si de la stanga la dreapta pe termen de
pastrare, pe ani si pe compartimente. 5.Intocmirea lucrari de selectionare pentru
documentele cu termen de pastrare expirat pentru aprobare ei, conform Nomenclatorului
Arhivistic, adresa catre Arhivele Nationale ale Judetului Bihor in vederea aprobari eliminarii
documentelor cu termen de pastrare expirat,( numai dupa ce se aproba lucrarea de
selectionare se pot distruge). 6.Colectarea hartiei de la lucrarea de selectionare se face de
catre o firma autorizata. Toti sefi de compartimente au obligatia de a colabora de cate ori
este necesar pentru o comunicare cat mai buna conform legi 16/1996. Arhiva trebuie
dotata cu stingator, scara metalica cu sapte trepte, aerisire pentru documente conform legi
16/1996. Operatiunile enumerate mai sus vor fi executate la un pret de: 10 lei pe bucata
(u.a.) A/4 20 lei pe bucata (u.a.) A/3 80 lei intocmirea lucrari de selectionare si inventarierea
tuturor documentelor.



