
I.D.:	68651321

prelucrare	arhivistica

Data
publicarii

27.04.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

15.000,00	RON	-	15.000,00	RON 	 	

Descriere: Ordonarea	documentelor	,	atribuirea	indicativului	conform	nomenclatorului	arhivistic	,
Inventarierea	documentelor	pe	termene	de	pastrare	,	iar	in	cadrul	termenelor	pe	ani	atat
pentru	documentele	cu	termen	de	pastrare	valabil	,	cat	si	pt	cele	cu	termen	de	pastrare
expirat	Pretul	prezentat	presupune	:	-	atribuirea	indicativului	conform	nomenclatorului
pentru	toate	unitatile	arhivistice	apartinand	fondului	si	ordonarea	documentelor	pentru
inventariere	-	Inventarierea	documentelor	,	respectiv	corectarea	inventarelor	existente	-
Pregatirea	documentelor	in	vederea	legarii	(desfacere,	decapsare	,	indepartare	dublete	,
ciorne,	foi	nescrise	,	agrafe,	bolduri	)	-	Legarea	dosarelor	in	coperte	de	carton	(echilibrat,
presat	,	gaurit,	cusut)	-	Inscriptionarea	unitatilor	arhivistice	cu	repere	de	identificare	pe	fata
dosarului	-	Completat	cotorul	dosarului	cu	datele	de	identificare	ale	unitatii	arhivistice	-
Aranjarea	pe	raft	a	dosarelor	si	a	celor	cu	termen	de	pastrare	expirat	in	cutii	cu	scopul	de	a
fi	predate	la	reciclat	–	Pregatirea	lucrarii	de	selectionare	pentru	inaintarea	ei	la	Serviciul
Judetean	al	Arhivelor	Nationale


