
I.D.:	48998717

SERVICII	DE	ARHIVARE

Data
publicarii

18.08.20 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

18.000,00	RON	-	18.000,00	RON 	 	

Descriere: 79995100-6	Servicii	de	arhivare	(Rev.2)	DESCRIERE:	Ordonarea	documentelor	este	o	etapă
importantă,	întrucât	sortarea	cât	mai	optimă	a	acestora	permite	maximizarea	accesului	la
informaţii,	precum	şi	eficientizarea	gestionării	arhivei	companiei	dumneavoastră.
Operaţiunea	de	ordonare	a	documentelor	presupune	sortarea	acestora	pe	baza
nomenclatorului	arhivistic,	conform	unor	criterii	prestabilite,	avându-se	în	vedere	natura
informaţiilor,	organigrama	companiei	dumneavoastră	şi	termenele	de	păstrare	a
documentelor.Ordonarea	documentelor	este	o	etapă	importantă,	întrucât	sortarea	cât	mai
optimă	a	acestora	permite	maximizarea	accesului	la	informaţii,	precum	şi	eficientizarea
gestionării	arhivei	companiei	dumneavoastră.	Operaţiunea	de	ordonare	a	documentelor
presupune	sortarea	acestora	pe	baza	nomenclatorului	arhivistic,	conform	unor	criterii
prestabilite,	avându-se	în	vedere	natura	informaţiilor,	organigrama	companiei
dumneavoastră	şi	termenele	de	păstrare	a	documentelor.	Operaţiunea	de	legătorie	a
unităţilor	arhivistice	presupune	coaserea	filelor	şi	coperţilor	documentelor	conform	normelor
legale,	cu	sfoară	din	bumbac	alba	între	coperţi	de	carton,	cu	grosimea	cotorului	de	maxim
2,5	cm,	astfel	încât	documentele	din	dosar	să	nu	fie	afectate,	iar	conţinutul	lor	să	poată	fi
citit	cu	uşurinţă.	Inventarierea	dosarelor	este	o	etapă	foarte	importantă	în	procesul	de
arhivare	fizică,	întrucât	o	evidenţă	cât	mai	exactă	a	documentelor	companiei	dumneavoastră
asigură	accesarea	cu	uşurinţă	a	act


