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Operatiune de arhivare documente: inventariere

[.D.: 41806792

Data
publicarii

Pretul
estimativ:

Descriere:

31.01.19 Coduri CPV 79995100-6 22852100-8

37,90 RON - 37,90 RON

Operatiunea de legare documente contine: - ordonarea documentelor si pregatirea
documentelor pentru legare (implica indepartare corpuri metalice - capse, agrafe - foi albe,
dublete) - Numerotarea filelor cu creion - Toate inscrisurile, continutul pe scurt a volumului,
se vor face pe etichete ce vor fi lipite pe volum; - pe o foaie nescrisa, adaugata la sfarsitul
volumului sau pe prima pagina nescrisa a registrului, lucratorul care a creat documentul,
fnainte de a fi arhivat, va face inscrierea “Prezentul dosar contine ..... file” - in cifre sin
paranteza in litere - dupa care va semna si va certifica data inscrierii; - Legatorie documente
- Sigilarea si certificarea volumelor prelucrate; Analiza documentelor supuse selectionarii, pe
baza Nomenclatorului Arhivistic aprobat si a inventarelor fondului arhivistic -intocmirea
evidentei unitatilor arhivistice cu termen de pastrare expirat pentru propunerea de
selectionare - Suport tehnic pentru intocmirea documentatiei lucrarii de selectionare si
inaintarea acesteia catre Comisia de selectionare a beneficiarului pentru aprobare, urmand
sa fie depusa la Serviciul Judeteana Constanta a Arhivelor Nationale pentru confirmare.
Furnizare coperti arhivare standard A4 Societate noastra va poate furniza coperti de
arhivare, un sistem nou agreat in domeniul legatoriei, respectiv pe cotor se aplica banda
adezva tipografica propice notificarilor, inlocuind panza care era supusa deteriorarii prin
mucegaire. Cutie standard L 16/1996 (dimensiuni



