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prelucrare arhivistica si legatorie

I.D.: 80148174
Data 23.03.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 5.800,00 RON - 5.800,00 RON
estimativ:

Descriere: prelucrare arhivistica - operatiunea presupune aranjarea documentelor pe ani,
identificarea indicativului conform nomenclatorului arhivistic , distribuirea documentelor pe
termene de pastrare, inscriptionarea dosarelor pe coperta conform Legii 16 , inventarierea
acestora si aranjarea pe raft . .Aceasta operatiune trebuie efectuata pentru toate
documentele existente in arhiva . Legatorie - operatiunea presupune aranjarea
documentelor in coperti de carton de legatorie in ordinea in care au fost puse de creator in
coperta initiala , gaurirea si legarea acestora



