
I.D.:	52407718

Servicii	de	arhivare	-	cu	autorizatii	de	functionare	pentru
prestari	servicii	arhivistice

Data
publicarii

09.12.20 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

3.400,00	RON	-	3.400,00	RON 	 	

Descriere: Cu	autorizatie	de	functionare	pentru	prestare	de	servicii	arhivistice	-	Prelucrare	arhivistice	-
Nr.	86/23.07.2014	-	prelungit.	Organizarea	arhivei	curente:	Constituirea	dosarelor	conform
Legii	16/1996	a	A.N.	cuprinzând	urmatoarele	faze:	–	prelucrarea	arhivistica	a	documentelor
pe	baza	nomenclatorului	(repartizarea,	ordonarea.	–	perfectarea	dosarelor.	–	copertare.	–
coaserea	filelor.	–	numerotarea	filelor	din	dosare.	–	certificarea	si	completarea	datelor	pe
coperta	dosarului.	–	inventarierea	dosarelor	conform	legislatiei	în	vigoare.	-	inventarele	le
predam	si	in	forma	digitala	corelata	cu	asezarea	documentelor	pe	rafturi.	Completarea
Registrului	de	evidenta	curenta.	Autorizatie	de	functionare	pentru	prestare	de	servicii
arhivistice	-	Prelucrare	arhivistice	-	Nr.	86/23.07.2014	-	prelungit.	Organizarea	arhivei
curente	conform	Legii	16/1996	a	A.N	In	cazul	dosarelor	deja	constituite:	-	Verificarea
ordonarii	documentelor	in	dosare	conform	Indicator/Nomenclator.	-	Corectarea	eventualelor
greseli	in	asezarea	documentelor	in	dosare.	-	Completarea	numerotarii	si	certificarea
dosarelor.	-	Inventarierea	dosarelor	conform	legislatiei	în	vigoare.	-	Inventarele	le	predam	si
in	forma	digitala	corelata	cu	asezarea	dosarelor	pe	rafturi.	Completarea	Registrului	de
evidenta	curenta


