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Descriere: Determinarea valorii pentru achiztia serviciului de arhivare ce consta in: Desprafuirea

documentelor; Toaletarea documentelor(inlautrarea capselor, acelor, agrafelor, etc);
Ordonarea documentelor conform Nomenclatorului arhivistic si a organigramei institutiei;
Copertarea si indosarierea documentelor(aranjarea cronologica a documentlor in coperte
din carton, panzate la cotor, gaurirea cu utilaje care nu deterioreaza documente, snuruirea
cu ata de legatorie, numerotarea, certificarea, copertarea si etichetarea dosarelor
prevazute legal), constituirea inventarelor pe suport de hartie si electronic. Cantitatile de
documente supuse operatiunilor de prestari servicii de arhivare: Arhiva institutiei contine
aprox. 600 metri liniari de documente depoztate intr-un nr. de 11 locatii: Serviciul Public de
Asistenta Sociala - str. Unirii, nr. 104; Camin Pentru persoane varstnice - str. Unirii, nr. 104,
Sediul Administrativ al Serviciului Administarare Crese - Al. Malinului, nr. 4, Cresa nr.2 - Al.
Malinului, nr.4; Cantina de Ajutor Social Palazu Mare - str. Tineretului, nr. 23; Cantina de
Ajutor Social Constanta - str. Petre Romulus, nr. 22; fostul sediu al Serviciului asistenta si
protectie sociala - str. Amzacea, nr. 13; Sediul Serviciului public de impozte si taxe - str.
Badea Cartan, nr. 3; Club Pensionari - Sos. Mangaliei, nr. 86A; Club pensionari - str. Duiliu
Zamfirescu, nr. 4; Club pentru pensionari str. Zorelelor, nr. 69 bis.



