N licitatie-publica.ro

Servicii de arhivare

I.D.: 88645278
Data 25.10.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 17.000,00 RON - 17.000,00 RON
estimativ:
Descriere: 1. Arhivare dosare de debit, ce presupune realizarea urmatoarelor operatiuni : -

Decapsarea, ordonarea si opisarea documentelor din dosarele de debit. - Numerotarea
filelor si certificarea dosarelor cu mentiunea “ Prezentul dosar contine...file ” in cifre si in
paranteza in litere, dupa care se semneaza si se certifica data inscrierii. - Etichetare dosare
de debit prin aplicarea unei etichete care contine denumirea unitatii si a compartimentului
creator, anul, datele de inceput si de sfarsit, poztia din nomenclatorul arhivistic, termen de
pastare, numarul de inventar si alte elemente stabilite de comun acord. - Inventarierea
dosarelor de debit. 2. Legarea, numerotarea, certificarea, etichetarea dosarelor,
inventarierea dosarelor care cuprind documente create in cadrul institutiei-documente
financiar contabile, resurse umane, achiztii, corespondenta, parc auto, alte documente
referitoare la activitatea de constituire, urmarire si recuperare creante bugetare(note
inchidere, situatii GMGRC etc). facturarea se va efectua la numarul final de dosare
arhivate/inventariate,dar nu mai mult de 170 de dosare de debit si maxim 200 dosare alte
dosare ale serviciului ERD-RU



