
I.D.:	87427913

LEGATORIE,	NUMEROTARE	SI	SCANARE	DOSARE

Data
publicarii

28.09.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

1.232,00	RON	-	1.232,00	RON 	 	

Descriere: Conditii	neacceptate	la	termen:	SERVICII	DE	LEGARE	DOSARE	Unitatea	arhivistică	de	bază	–
dosarul,	se	încheie	în	vederea	exploatării	legale,	eficiente,	facile	si	pe	termen	lung	a
documentelor	create.	Dosarele	vor	fi	legate	conform	Instrucţiunilor	de	aplicare	a	Legii
16/1996	cu	modificările	ulterioare	si	a	Instrucţiunilor	din	Ordinul	de	zi	nr.	217	din	23	mai
1996.	Această	activitate	exclude	posibilitatea	adaosului	de	acte	noi	sau	a	sustragerii	de
documente	din	dosare.	Dosarele	vor	incorpora	documente/file	in	format	A4	(chiar	si	planşele
tipărite	în	alte	formate	vor	fi	împăturite	în	format	A4).	În	această	etapă	se	efectuează
următoarele	operaţiuni:	a.	Documentele	ordonate	se	vor	introduce	in	coperţi	de	carton
duplex,	alb,	400g/mp,	pentru	a	se	constitui	unităţile	arhivistice.	Prestatorul	va	avea	in
vedere	ranforsarea	suplimentara	de	carton	la	cotor,	avându-se	grija	să	se	asigure	citirea
completă	a	textului,	datelor	şi	rezoluţiilor.	b.	Documentele/foile	din	fiecare	dosar	se	găuresc
la	1	(un)	centimetru	de	la	marginea	din	stânga,	cu	dispozitive	care	sa	asigure	utilitate	şi
aspect	plăcut,	care	să	nu	deterioreze	documentul	şi	să	prindă	foaia	într-un	mod
corespunzător	la	dosar.	Documentele/foile	din	fiecare	dosar	se	leagă	cu	aţă	de	legătorie,	în
coperţi	de	carton	duplex,alb,astfel	încât	să	se	asigure	citirea	completa	a	textului	si	a
datelor	Prestatorul	va	avea	in	vedere	ranforsarea	suplimentara	de	carton	la	cotor,	avându-
se	grija	să	se	asigure	citirea	completă	a	textului,	datelor	şi	rezoluţiilor.	Numerotare	file,	c


