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Servicii de arhivare - Legatorie si prelucrare arhivistica

I.D.: 76484673
Data 12.12.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 9.000,00 RON -9.000,00 RON
estimativ:
Descriere: in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, Kordyal Trader SRL ofera

urmatoarele servicii: LEGATORIE - Documentele grupate in dosare pe probleme si ordonate
cronologic de catre creator sunt legate in coperti de carton, cu sfoara de canepa, in asa fel
fncat sa se asigure citirea completa a textului, datelor si rezolutiilor; Numarul filelor dintr-un
dosar va fi de maximum 250-300 de file. In situatia in care un dosar depaseste acest numar,
se vor constitui mai multe volume; Filele din dosare vor fi numerotate si se va efectua
certificarea dosarului PRELUCRARE ARHIVISTICA ORDONARE S| LEGATORIE: constituirea
dosarelor, ordonarea documentelor in interiorul dosarului cronologic sau, in cazuri speciale,
dupa alte criterii, alfabetic, geografic; indepartarea acelor, clamelor, agrafelor metalice,
filelor nescrise, dubletelor; legarea documentelor in coperti de carton, in asa fel incat sa se
asigure citirea completa a textului, datelor si rezolutiilor; unitatile arhivistice nu vor avea mai
mult de 250 - 300 file; in cazul depasirii acestui numar, se constituie mai multe volume ale
aceleiasi unitati arhivistice; numerotarea filelor in coltul din dreapta sus, cu creion negru; in
cazul dosarelor compuse din mai multe volume, filele se numeroteaza incepand cu numarul
1 pentru fiecare volum; pe coperta unitatii arhivistice se inscriu: denumirea unitatii si a
compartimentului creator, numarul unitatii arhivistice din inventar, anul, indicativul din
nomenclator, d



