N licitatie-publica.ro

SERVICII DE ARHIVARE

I.D.: 98300744
Data 03.06.24 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 74.500,00 RON - 74.500,00 RON
estimativ:
Descriere: 1. LEGATORIA DOSARELOR -Consta in urmatoarele faze si metode de lucru: - se indeparteaza

corpurile metalice (acele, clemele, agrafele metalice, sinele de indosariere) filele nescrise,
dubletele; -documentele cuprinse in dosar se ordoneaza cronologic sau In cazuri speciale
dupa alte criterii - documentele din fiecare dosar se leaga in coperte de carton. Pentru
legatoria de arhiva am selectat doua metode de lucru pe care le folosim in prezent: 1-
Pentru legatoria dosarelor cu termen de pastrare mare, adica:20 -70 ani si cele
permanente 2-Pentru legatoria dosarelor cu termen de pastrare medie si mica, adica:
15,10,5,3,2 ani. Astfel pentru cele cu termene mari de pastrare folosim materiale de cea
mai buna calitate si anume: coperta este confectionata din carton rezistent de legatorie de
1,5 mm grosime si din panza speciala de legatorie la imbinarile de la cotor, ioar apoi
caserata(imbracatd) cu hartie colorata . Eticheta de pe fata copertii de format A5 si de pe
cotorul dosarului este din hartie lucioasa autocolanta cu chenar rosu si avand tiparite toate
datele de identificare ale dosarului.Sfoara folosita este din din polietillena- nu se rupe, nu
se intinde in timp-are un aspect deosebit. Pentru dosarele cu termen de pastrare temporar,
mai mic de 15 ani, folosim urmatoarele materiale: carton duplex gramaj 550 g/mp si
300g/mp, fiind biguita in patru locuri la indoiturile de la cotor si realizata dupa grosimea
dosarului; sfoara din bumbac, eticheta de pe fata copertii de format



