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Servicii de arhivare

I.D.: 62430787
Data 27.10.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 24.750,00 RON - 24.750,00 RON
estimativ:
Descriere: EFECTUAREA SERVICIILOR DE ARHIVARE LA SEDIUL CNCAN Zalic ;Sortarea, fondarea si

ordonarea dosarelor conform Nomenclatorului Arhivistic, Indicatorului termenelor de
pastrare sau altor criterii stabilite; Decapsarea documentelor cu termen de pastrare
permanent ;Legarea dosarelor cu termen de pastrare Permanent cu sfoara;Numerotarea
documentelor cu termen de pastrare Permanent si certificarea dosarelor; Inventarierea
dosarelor si predarea inventarelor in format electronic;Etichetarea dosarelor conform Legii
16/1996, impachetarea dosarelor in cutii si etichetarea cutiilor;Pregatirea pentru
selectionare (distrugere) a dosarelor cu termen de pastrare expirat pentru a elibera spatiu
in arhiva si in birouri; Pregatirea documentatiei pentru depunere la Arhivele
Nationale;Training angajati pentru cautarea eficienta in arhiva; Aranjarea pe rafturi a cutiilor
arhivate si etichetate Materialele sunt incluse ( dosare , sfoara ,etichete termale )



