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Servicii de arhivare - prelucrare arhivistica

I.D.: 75438639
Data 17.11.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 28.308,80 RON -28.308,80 RON
estimativ:
Descriere: Servicii de prelucrare arhivistica, conform Legii Arhivelor Nationale Nr. 16/1996. Operatiunile

derulate in cadrul prelucrarii arhivistice: Ordonarea documentelor pe grupe de unitati
arhivistice (dosare) in ordine cronologica, potrivit problematicii si dupa termenele de
pastrare ale Nomenclatorului Arhivistic detinut de creatorul de documente; Ordonarea
documentelor in cadrul unei unitati arhivistice (in cadrul unui dosar); inlaturarea partilor
metalice (capse, agrafe, ace), a ciornelor, a dubletelor, a foilor nescrise; indosarierea
documentelor in coperti (dosarele trebuie sa aiba maxim 250-300 file), etichetarea acestora
siinscrierea continutului pe cotor; Numerotarea filelor; Certificarea dosarelor; Inventarierea
documentelor atat pe suport de hartie, cat si electronic (document word); intocmirea de
inventare pentru cantitatea de documente de selectionat, intocmirea documentatiei de
selectionare a documentelor si obtinerea avizului de aprobare a selectionarii de la Serviciul
Judetean al Arhivelor Nationale; Eliminarea materialului arhivistic vadit nefolositor dupa
aprobarea procesului-verbal de selectionare.



