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Descriere: 1. Sistem electronic de arhivare si servicii de arhivare electronica, Achiztionarea unui sistem
electronic de arhivare, precum si de servicii de arhivare electronica care sa sprijine
activitatea curenta a agentiei.Potrivit art. 18 din Legea 318/2015, corespondenta se
transmite Agentiei, de regula, in format electronic, la adresa oficiald de e-mail a acesteia. in
vederea primirii si pastrarii intregii corespondente, Agentia organizeaza propriul sistem
electronic de arhivare, conform prevederilor Legii nr. 135/2007 privind arhivarea
documentelor in forma electronica, republicata. in acest sens se urmareste achiztionarea
unui sistem electronic de arhivare, precum si a serviciilor de arhivare electronica a
documentelor aflate pe suport hartie, in arhiva agentiei.Serviciul de arhivare electronica
reprezinta procesul de transpunere a documentelor, de pe hartie, intr-o forma electronica
fideld, cu pastrarea nealterata a continutului acestora, in scopul de a crea o arhiva de copii
electronice care sunt reprezentari fidele ale inscrisurilor existente la nivelul institutiei.Astfel,
potrivit art. 3 lit. b) si g) din Legea nr. 135 din 2007 privind arhivarea electronica, sistemul
electronic de arhivare este definit a fi sistemul informatic destinat colectarii, stocarii,
organizarii si catalogarii documentelor in forma electronica in scopul conservarii, consultarii
si redarii acestora. De asemenea, prin arhiva electronica se intelege sistemul electronic de
arhivare, impreuna cu totalitatea documentelor in forma electronica arhivate.Serviciile de
arhivare electronica pentru arhiva de documente care se vor achiztiona, trebuie sa
respecte urmatoarele cerinte minime obligatorii:- Procesului de transpunere a
documentelor, din format hartie in format electronic (digital), cu pastrarea nealterata a
continutului acestora, cu scopul de a crea o colectie de copii digitale pentru consultare si
recuperare in cazde distrugere a originalului; pentru regasirea / consultarea facila, i se vor
asocia acestora acele elemente (metadate, indecsi) care constituie index-ul colectiei;-
Serviciul de arhivare digitala se va realiza de catre un operator economic autorizat si
specializat in prestarea de astfel de servicii.- Serviciul de arhivare electronica implica
efectuarea urmatoarelor activitati principale:a) Arhivarea electronica se va realiza cu
personalul specializat al Prestatorului precum si cu echipamente specializate, de productie
ale Prestatorului, automat sau manual, in functie de starea fizica a documentelor;b)
Indexarea / asocierea unor informatii / metadate copiilor electronice ale documentelor, in
scopul regasirii, se va realiza prin extragerea de catre Prestator a elementelor de indexare
necesare regasirii arhivei digitale si atasarea acestora la imaginile rezultate Th urma
procesului de arhivare;c) Identificarea metadatelor se va face ulterior printr-un proces de
analiza a arhivei, ce implica definirea tuturor elementelor de catalogare, relatiile logice
dintre ele, modalitatea de grupare a informatiilor, scheme de indexare si validare a datelor.
Procesul de analiza va fi efectuat de catre Prestator, asistat de un responsabil al Autoritatii
Contractante;d) Solutia trebuie sa permita extragerea datelor utilizaind OCR full-text sau OCR
pe zone speciale ale documentelor sau in zone din document;e) Arhiva electronica formata
din imagini si metadata se va face si pe medii electronice de stocare (server);f) Solutia
trebuie sa dispuna de functionalitatea de anulare (Undo) a urmatoarelor actiuni efectuate
in interfata asupra dosarelor si/sau documentelor: mutare dosar/document, stergere
dosar/document, utilizare ca referinta dosar/ document, editarea metadatelor la nivel de
dosar/folder.- Serviciul de arhivare electronica a documentelor se va desfasura la sediul
prestatorului, cazin care acesta va prelua documentele supuse arhivarii pe baza de proces
verbal de predare-primire.- Pe durata prestarii serviciilor, Prestatorul este responsabil de
implementarea unor proceduri stricte pentru toate procesele tipice activitatii de scanare a
documentelor (pregatirea documentelor, scanarea documentelor, procesarea imaginilor,
indexarea si verificarea imaginilor si criteriilor de cautare, reconstituirea documentelor)
astfel incat sa se asigure mentinerea integritatii documentelor si prin care sa nu se permita
pierderea sau ratacirea documentelor fizice si electronice. Oferta va include toate
procedurile de lucru ce vor fi implementate de Prestator pentru realizarea serviciului.. 2.
Sistem de inventariere bazat pe coduri de bare, Sistemul de inventariere bazat pe coduri de
bare care se va achizitiona, trebuie sa respecte urmatoarele cerinte minime obligatorii
impuse prin caietul de sarcini.



