
I.D.:	90496356

Servicii	de	legatorie	-dosare	A4

Data
publicarii

07.12.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

6.921,02	RON	-	6.921,02	RON 	 	

Descriere: Sortat	documente-pregatire	pentru	legare/dosar.	Legat-brosat	dosare	A2	tip	catalog	din
carton	Duplex	1-250	file.	Scris	continutul	dosarului	pe	cotor	in	tus	Rotring.	Lipit	eticheta	tip
pe	fata	dosarului	cu	repere	de	identificare	al	dosarului	conform	Legii	16/1996.	Scris	eticheta
tip	pe	fata	dosarului	conform	Legii	16/1996	cu	repere	de	identificare.	Numerotat	filele
dosarului.	Sortat	documente-pregatire	pentru	legare/dosar.	Legat-brosat	dosare	A4	din
carton	Duplex	1-250	file.	Scris	continutul	dosarului	pe	cotor	in	tus	Rotring.	Numerotat	filele
dosarului.	Certificare	dosar.	Ordonat	dosare	pe	compartimente,ani	si	termene	de
pastrare/dosar.	Inventariariere	dosare.	Tehnoredactat	inventare	si	predarea	lor	in	format
electronic-CD/DVD	si	pe	suport	din	hartie	la	imprimanta.	Sortat,	ordonat,inventariat	pe
compartimente,ani	si	termene	de	păstrate,	tehnoredactat	inventare	in	format	electronic-
CD/DVD	si	pe	suport	din	hârtie,desprăfuirea	si	toaletarea	documentelor.	Lucrarea	de
selectionare	se	predă	la	unitate	si	la	Directia	Judeteană	a	Arhivelor	Nationale	Iasi.	Mutarea
dosarelor	si	reordonarea	lor	pe	compartimente,	ani	si	termene	de	pastrare	conform
Nomenclatorului	Arhivistic.	Se	adauga	separatoare	pentru	delimitare	compartimente,	ani	si
termene	de	pastrare.


