
I.D.:	56346868

PFA	Adina	Ovedenie	-	Servicii	de	asistenta	si	suport
management

Data
publicarii

22.04.21 Coduri	CPV 79400000-8

Pretul
estimativ:

104.000,00	RON	-	104.000,00	RON 	 	

Descriere: I.	Asigura	suport	in	activitatea	de	implementare	a	proiectului	-	Asista	managerul	de	proiect
in	coordonarea	proiectului;	-	Asigura	suport	in	monitorizarea	procedurilor	de	lucru;	-
Furnizeaza	suport	in	redactarea	si	elaborarea	documentelor	pentru	rapoartele	tehnice	ale
proiectului;	-	Furnizeaza	suport	in	pregatirea	evenimentelor	de	promovare	ale	proiectului;	-
Asigura	suport	in	stabilirea	si	alocarea	resurselor	financiare	si	achizitiilor	in	colaborare	cu
responsabilul	financiar;	-	Pregăteşte	documentaţiile	financiare	pentru	Cererile	de	Plata
/Rambursare	ale	cheltuielilor;	-	Completează	formularele	standard	de	Cerere	de	rambursare/
Cerere	de	plata;	-	Participa	la	realizarea	managementului	financiar	al	proiectului;	-	Asigură
consultanţă	financiară	necesară	ın̂	cadrul	proiectului;	II.	Realizează	la	timp	activităţile
prevăzute	în	graficul	de	implementare	al	proiectului,	în	limitele	stabilite	de	Managerul	de
proiect:	-	Elaborează	planurile	întâlnirilor	echipei	de	management;	-	Furnizeaza	informatii	si
clarificari	legate	de	managementul	şi	implementarea	proiectului	în	cazul	solicitărilor	sau
verificărilor	AMPOSDRU,	OI/AMPOSDRU	sau	altor	organisme	abilitate	să	verifice	modul	de
utilizare	a	finanţării	nerambursabile;	-	Participă	la	şedinţele	cu	echipa	de	management	şi	cu
experţii	pentru	rezolvarea	problemelor	specifice	proiectului	in	materie	de	management	si
management	financiar	;	-	Asigură	comunicarea	managementului	cu	membrii	echipei	de
implementare;	-	Furnizeaza	manag


