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PRO 4 - Prelucrare arhiva

I.D.: 50489657
Data 08.10.20 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 108.000,00 RON - 108.000,00 RON
estimativ:
Descriere: 1. Preluarea documentelor de la personalul clientului, de catre personal specializat 2.

Igienizarea dosarelor preluate ; 3. Fondarea si ordonarea documentelor in conformitate cu
Nomenclatorul arhivistic avizat; 4. Indexarea - Preluarea din dosare si transpunerea in
format electronic, a informatiilor prevazute de Legea 16/1996® si a instructiunilor aferente;
5. Inventarierea documentelor in conformitate cu Anexa nr. 2 din Lege nr. 16/1996 ( r) si
generarea inventarelor din aplicatia informatica APP PROARHIV; 6. Etichetarea dosarelor,
impachetarea documentelor in cutii si etichetarea cutiilor; 7. Pregatirea pentru selectionare
( distrugere ) a tuturor documentelor cu termen de pastrare expirat - pentru a putea
elibera spatiu in arhiva si birouri; 8. Pregatirea documentatiei de selectionare; 9. Preluarea
doumentelor aprobate pentru selectionare si eliberarea certificatului de distrugere; 10.
Materialele necesare prestarii serviciilor arhivistice (cutii, dosare, alonje si etichete ). Pretul
prelucrarii nu include TVA.



