
I.D.:	90166661

Pachet	servicii	arhivare	si	prelucrare	documente

Data
publicarii

28.11.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

58.800,00	RON	-	58.800,00	RON 	 	

Descriere: DESCRIEREA	PROCESELOR	EFECTUATE	DE	CATRE	PRESTATOR:	Sortarea,	fondarea	si
ordonarea	dosarelor	conform	Nomenclatorului	Arhivistic,	Indicatorului	termenelor	de
pastrare	sau	altor	criterii	stabilite;	-	Legarea	tuturor	dosarelor	cu	termen	de	pastrare	mai
mare	de	10	ani	(cele	care	nu	sunt	deja	legate);	-	Numerotarea	documentelor	cu	termen	de
pastrare	Permanent;	-	Inventarierea	dosarelor	si	predarea	inventarelor	in	format	electronic;
-	Indexarea	dosarelor	si	intocmirea	unei	evidente	electronice	care	ajuta	la	gasirea	rapida	a
documentelor;	-	Etichetarea	dosarelor	conform	Legii	16/1996,	impachetarea	dosarelor	in
cutii	si	etichetarea	cutiilor;	-	Pregatirea	pentru	selectionare	(distrugere)	a	dosarelor	cu
termen	de	pastrare	expirat	pentru	a	elibera	spatiu	in	arhiva	si	in	birouri;	-	Pregatirea
documentatiei	pentru	depunere	la	Arhivele	Nationale;	-	Training	angajati	pentru	cautarea
eficienta	in	arhiva;	Pret	/	metrul	liniar	cf	oferta	:	980	lei	+	TVA	Sunt	estimati	aproximativ	60
ml


