
I.D.:	44615338

servicii	de	arhivare	scanare	pastrare	documente

Data
publicarii

19.11.19 Coduri	CPV 79995100-6	79999100-4

Pretul
estimativ:

128.130,00	RON	-	128.130,00	RON 	 	

Descriere: 1.serviciile	de	prelucrare	arhivistica	cuprinzand	urmatoarele	operatii:	-	intocmire	procedura
de	lucru;	-	manipulare	si	toaletare	documente;	-	legare	dosare;	-	numerotare	file	dosare;	-
prelucrarea	si	inventarierea	tuturor	dosarelor;	-	aranjare	in	cutii	de	arhivare;	-	consultanta/
intocmire	lucrare	selectionare;	-	asistenta	la	verificarea	lucrarii	de	selectionare;	-	inventare
pe	suport	fizic	si	electronic;	-	materialele	necesare	prelucrarii	sunt	incluse	in	tarif	2.
pastrarea	documentelor	la	depozitul	de	arhiva	a	societatii;	acces	la	documente	conform
unei	cereri;	transportul	documentelor	la	sediu	in	regim	normal	sau	de	urgenta,	sau
transmiterea	acestora	pe	cale	electronica;	asistenta	in	selectionarea	documentelor	cu
termene	de	pastrare	expirat	3.	4	Specificatiile	de	scanare:	scanare	cu	ADF	(Automatic
Document	Feeder);	Rezolutie	scanare	:	300	dpi;	Formatul	documentelor	scanate:	A1,	A2
,A3,A4	Scanare:	mono	sau	duplex;	Format	fisiere:	JPEG,	PDF;	Specificatii	indexare
documente:	se	va	face	indexarea	dezvoltata	pentru	gruparea	imaginilor	scanate	in	functie
de	compartimentul	care	a	creat	documentul,	tipul	documentului,	anul	documentului	si
corespondenta	metadata-	documente	cu	imaginile	documentului	(JPEG);	Clientului	se	va
preda	gruparea	imaginilor	intr-un	document	PDF	multipage(	fisier)	dupa	urmatoarea
formula:	Serviciul	emitent	-	tip_document	–	anul	crearii	-	folder	documente	cu	secventa	unica
care	va	contine	fisierul	PDF	multipage.


