N licitatie-publica.ro

SERVICII ARHIVARE

[.D.: 42712612
Data 06.05.19 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 24.600,00 RON - 24.600,00 RON
estimativ:
Descriere: Serviciile prestate de unitatea noastra sunt conf.L 16/1996 actualizata si includ urmatoarele

etape.Ordonarea documentelor pe compartimente,cronologic sau dupa identificarea
unitatiilor arhivistice,Incadrarea documentelor in Nomenclatorul Arhivistic aprobat de
Arhivele Nationale Judetene dupa care se face invetarierea si selectarea arhivei inpreuna cu
registrele si tabelele (invetarele arhivei) aferente.1l.Legarea dosarelo(Arhivarea)se face in
coperti specifice de arhivare dupa eliminarea materialelor metalice
(agrafe,capse,folii,etc)din cadrul dosarelor.2.Inscriptionarea dosarelor pe cotor cu
continutul acestuia,termenul de pastrare ,numarul de inventar.3.Aranjarea dosarelor pe
fonduri arhivistice,pe termenele de pastrare,pe ani,pe rafturi de la singa la dreapta si de
sus in jos conf.legii.4 Intocmire OPIS arhiva electronic(EXCEL)si pe suport de hirtie.Unitatea
noastra pune la dispoztie materialele necesare prelucrari(dosare
arhivare,sfoara,markere,leptop,masina de legat) 20 metri liniari selecttionat documente 50
metri liniari arhivat documente



